Warszawa, 2010-03-25
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
dot.: postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Numer sprawy: OKE WOA/222/03/MD/2010.
Nazwa zadania: Ustuga odbioru, przewozu i dor¢czania przesytek kurierskich dla potrzeb

Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie (OKE) w 2010/2011 roku, na terenie kraju .

I. Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajgcego: Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
Adres zamawiajacego: Grzybowska 77

Kod Miejscowos¢: 00-844 Warszawa

Telefon: 22 457 03 35/45

Faks: 22 457 03 45

Adres strony internetowej: www.oke.waw.pl

Adres poczty elektronicznej:  info@oke.waw.pl

Godziny urzedowania: pn-pt 8.15.- 16.15

II. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoOwien publicznych - tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszatka Sejmu z dnia 20
listopada 2007 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy, opublikowany w Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 oraz nastepujace zmiany opublikowane w Dziennikach Ustaw z 2008 r. Nr 171,
poz. 1058, Nr 220, poz. 1420, Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 19, poz. 101, Nr 65, poz. 545, Nr 91,
poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr 223, poz. 1778 takze wydane na podstawie
niniejszej ustawy Rozporzadzenia wykonawcze dotyczace przedmiotowego zamdwienia publicznego,
a zwlaszcza:

1)  Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817),

2)  Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1796),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot wartosci
zamowien oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszen
Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wsp6lnot Europejskich.(Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1795).

2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nicograniczonego o warto$ci szacunkowej ponizej
progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zaméwien publicznych.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46
Prawa zaméwien publicznych.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.



II1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cz¢sciowych

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Zadanie polega na $wiadczeniu ustug kurierskich na rzecz OKE w Warszawie w obrocie krajowym
obejmujacych przyjmowanie i doreczanie przesytek tj. kopert i paczek zawierajacych dokumenty i
materiaty zwigzane ze statutowa dzialalno$cig Zamawiajacego, w wiekszosci poufne podlegajace ochronie
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Miesiecznie jest to od kilku do kilkudziesieciu przesylek wysytanych z siedziby Zamawiajacego lub
odbieranych z terytorium RP, w szczegolnosci wojewddztwa mazowieckiego i dostarczanych do siedziby
Zamawiajacego. W styczniu, maju i czerwcu liczba tych przesylek moze wzrosna¢ do kilkuset.

Wykonaweca (firma kurierska , transportowa) obstuguje OKE na terenie Warszawy
i wojewodztwa mazowieckiego. Zlecenia krajowe moga wystgpowac sporadycznie przy niewielkich,
maksymalnie kilkudziesigciokilogramowych zatadunkach.

Wykonawca dokonuje odbioru pojedynczych przesytek z siedziby OKE na zlecenie Zamawiajacego. Czas
reakcji na zamowienie max. 1 godz.

Wykonawca dokonuje odbioru przesytek z innych punktéw na terenie objetym zaméwieniem dostarczajac
przesytke pod wskazany przez Zamawiajacego adres.

Ustugi realizowane beda sukcesywnie, systemem ,,0od drzwi do drzwi”, po otrzymaniu od Zamawiajacego
zlecenia droga telefoniczng, faksowg lub elektroniczng. Odbior wigkszej liczby przesylek bedzie
zglaszany pisemnym zamoOwieniem, wysylanym faxem badZz poczta elektroniczng z odpowiednim
wyprzedzeniem czasowym.

W wigkszosci przypadkéw odbidr i dorgezenie przesytek nastgpuje nastgpnego dnia o Scisle okreslonej
przez Zamawiajacego godzinie (moze to by¢ godzina o dowolnej porze dnia i nocy, a dzien
dostarczenie/odbioru moze wypada¢ w dzien wolny od pracy tj. sobote, niedziele, $wieto).

Niestandardowy czas dostarczenia/odbioru przesytki nie moze by¢ podstawa do naliczania innej ceny niz
wskazanej w formularzu cenowym w tabeli 2.

Ustugi przewozu przesytek charakteryzujg si¢ nierytmicznoscia ich zlecania.

Terminy odbioru i dorgczenia przesytek zarowno na terenie objetym zamoéwieniem begdg uzgadniane na
biezaco z Wykonawca.

Praca Wykonawcy w szczegolnych przypadkach /ok. 20 % / moze wykraczaé poza ramy czasowe godz.
8.00-16.00.

Wszystkie czynnosci zatadunkowe i roztadunkowe, dostarczenia przesylek do adresata i zlozenia we
wskazanym pomieszczeniu Wykonawca wykona we wlasnym zakresie. Oczekiwania, a tym bardziej
zadania pracownikow Wykonawcy pomocy o0sob trzecich w zaladunku/roztadunku samochodu sa
niedopuszczalne.



Doreczenie przesytki winno by¢ pisemnie potwierdzone przez Odbiorce na li§cie przewozowym.

Przesylki z uwagi na swa w wigkszos$ci przypadkéw poufnosé, winny by¢ traktowane z nalezyta
staranno$cig. Nie dopuszcza si¢ mozliwo$ci otwierania paczek z dokumentami w zadnym przypadku.

W koszt ustugi wchodzi odbior, przewoz, dorgczenie przesytek oraz wszystkie dodatkowe optaty — np. za
zatadunek, roztadunek, przenoszenie z miejsca i do miejsca skladowania, nadanie badz doreczenie
przesytki poza ustalonymi godzinami pracy, itp.

Zamawiajacy szacuje liczbg nadawanych przesytek w skali 12 miesiecy na okoto 2000. Procentowy udziat
poszczegdlnych przedziatow wagowych w liczbie nadawanych przesytek zamawiajacy przedstawia w
ponizszej tabeli:

Tabela nr 1.
L %
P nadawanych
przesylek w
skali 12
waga miesiecy
! |do5kg 82%
2 |do 50 kg 2%
3 |do 100 kg 2%
4 1do 200 kg 2%
° | do 500kg 5%
® |do 1000kg 4%
! powyzej 1000kg 3%

* podane w punktach 3-7 zakresy wag dotycza ustug w ktorych Zamawiajacy nadaje jednorazowo_n przesylek
do jednego punktu odbioru, liczba przesylek w takiej ustudze moze wynosi¢ od 4 do 200 pudelek o wymiarach
550x350x240 /mm/

** podane w punktach 3-7 zakresy wag dotycza najczesciej ustug na trasach: Warszawa-Ciechanéw + powrét,
Warszawa-Plock + powrét, Warszawa-Ostroleka + powrot, Warszawa-Siedlce + powrét, Warszawa-Radom +
powrot oraz tras na terenie m.st. Warszawy

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng brutto za calosc
realizacji zamowienia.

Do faktury winien by¢ dotagczony wykaz wykonanych ustug wraz z trasg przejazdu oraz liczbg
przewiezionego fadunku wyrazona w kilogramach.

Optata nalezna Wykonawcy dokonana bedzie za faktyczng liczbe przewiezionych przesytek w ujeciu
wagowym, w $cistym powigzaniu z wyceng zawartg w formularzu cenowym /oferta Wykonawcy

Kody Wspdlnego Stownika Zamdwien:
64120000-3

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych



4. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej
5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zamowien uzupehiajacych.
7. Wymagania stawiane Wykonawcy:

7.1. Wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji zobowigzah umowy,

7.2. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia uzgadniane beda przez zamawiajacego z
ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.

7.3. Okreslenie przez Wykonawce telefonow kontaktowych i numeréw fax. oraz innych ustalen
niezb¢dnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamowienia.

7.4. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zaméowienia.

IV. Termin wykonania zaméwienia
wymagany termin wykonania zamoéwienia
od 15.04.2010 do 30.04.2011

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelienia tych
warunkow

1. O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania,
dziatalno§¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamdwienia wymaga posiadania
specjalnych uprawnien (koncesja, zezwolenie, licencja) - zaswiadczenia 0 wpisie do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Regulacji Telekomunikacji i Poczty
z obszarem prowadzone] dziatalnosci na obszarze RP

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia, zamawiajacy nie wyznacza szczegotowych warunkow w tym
zakresie

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia, zamawiajacy nie wyznacza szczegotowych warunkow w tym zakresie

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
wymagane jest wykazanie przez Wykonawce
- przedstawienie polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci na kwot¢ nie
mniejsza niz 100 000 zt,
- sprawozdanie finansowe albo jego cze$¢, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego rewidenta
zgodnie z przepisami o rachunkowosci rowniez z opinig odpowiednio o badanym sprawozdaniu
albo jego czgsci, a w przypadku wykonawcow niezobowiazanych do sporzadzania sprawozdania
finansowego, innych dokumentéw okreslajacych obroty w kwocie minimum 4 min ztotych oraz
zobowigzania i nalezno$ci - za okres ostatniego roku obrotowego, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - za ten okres.

2. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy ktorzy wykaza brak podstaw do
wykluczenia z powodu nie spelnienia warunkoéw o ktorych mowa w art. 24 ust 1. W celu
wykazania braku podstaw sktadajg nast¢pujace dokumenty.

- Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w



celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2

ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

w przypadku 0sob fizycznych oswiadczenie wymienione w pkt. A.5) niniejszej specyfikacji.

- Aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

- Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

- Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/petnomocnictw osob sktadajacych oferte, o
ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych.

3. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu podlega¢ beda
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

4. Z udzialu w niniejszym postgpowaniu wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamdwien publicznych.

5. Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodng z ustawg.

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamowien publicznych.

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamowien publicznych

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

7. Ocena spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o dokumenty
ztozone przez wykonawce w niniejszym postepowaniu metodg warunku granicznego - spetnia/niespetnia.

VI. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

A. Na oferte sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty i zatgczniki:

A.1) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce



A.2) Formularz cenowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce
A.3) Wykaz osob do kontaktow z Zamawiajagcym

A.4.) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa zamowien
publicznych.

A.5) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia z art. 24
ust. 1 Prawa zaméwien publicznych

A.6) parafowany przez wykonawcg Wzor umowy

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia z art. 24
ust 1 Prawa zaméwien publicznych wykonawca sktada nastgpujace dokumenty:

b.1) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2

ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

w przypadku 0sob fizycznych oswiadczenie wymienione w pkt. A.5) niniejszej specyfikacji.

b.2) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/petnomocnictw osob sktadajacych oferte, o ile nie
wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

b.3) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéow lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu - Wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

b.4) Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskatl przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

C. W celu wykazania spehienia przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 1) do
3) ustawy Pzp, nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:
c.1) Koncesja, zezwolenie lub licencja.

zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Regulacji Telekomunikacji i Poczty z obszarem prowadzonej dziatalno$ci na obszarze RP

D. W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkéw o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 4)
ustawy Pzp, nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

d.1) sprawozdanie finansowe albo jego cze$¢, a jezeli podlega ono badaniu przez biegltego rewidenta
zgodnie z przepisami o rachunkowoS$ci rowniez z opinig odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo jego
czesci, a w przypadku wykonawcoéw niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego,
innych dokumentéw okreslajacych obroty w kwocie 4 miln zlotych oraz zobowigzania i naleznosci - za
okres nie dluzszy niz ostatnie trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - za
ten okres.

d.2) aktualna polisa lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnoséci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwote nie mniejszg niz
100 000 zt.

E. Wykonawca zamieszkaty poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j:

E.1) Zamiast dokumentdw, o ktorych mowa w pkt. B.1), B.3), B.4), B.5) sktada dokument lub dokumenty,



wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadioéci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozilozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

E.2) Zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. B.5) sktada zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego
lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w
zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.

E.3) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow wskazanych w niniejszym pkt. ,,E" zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania -
wystawionych nie wczesniej niz w terminach okreslonych w niniejszym pkt. ,,E".

F. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspolne;j:

F.1 Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia, w takim przypadku dla
ustanowionego pelnomocnika do oferty nalezy zataczy¢é petlnomocnictwo do reprezentowania w
postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy.

G. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentow

G.1) Dokumenty w niniejszym postgpowaniu mogg by¢ sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe / osoby uprawnione do podpisania oferty z
dopiskiem "za zgodnos$¢ z oryginatem".

G.2) W przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia kopie dokumentow
dotyczacych kazdego z tych podmiotéw winny by¢ poswiadczane za zgodno$é z oryginatem przez te
podmioty

G.3) Oferta, sktadane dokumenty oraz o$wiadczenia podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy wymagajg zatgczenia wlasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

G.4) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

G.5) Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatlu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci,
co do jej prawdziwosci.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami



1. Zasady i formy przekazywania o$wiadczen, wnioskow i innych:

1) Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i

Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pytania musza by¢ skierowane na: adres zamawiajgcego podany w pkt.
I niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

2) Inne dopuszczalne formy porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
a) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg faksu na nr 22 457 03 45.

b) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania si¢ droga elektroniczng.

3) W przypadku gdy przestane za pomoca faksu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

inne dokumenty w niniejszym postgpowaniu beda nieczytelne Zamawiajacy moze si¢ zwrdci¢ o ponowne
ich przestanie za pomoca innego z wymienionych w SIWZ sposobow.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1) Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:
stanowisko Kierownik
imi¢ i nazwisko Marcin Dworzanski
tel. 22 45703 20
fax. 22 457 03 45
w terminach 8.30 - 15.30
2) Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do potwierdzenia wptywu o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu lub droga elektroniczng jest:
stanowisko Kierownik
imi¢ i nazwisko Marcin Dworzanski
tel. 22 457 03 20
fax. 22 457 03 45
w terminach 8.30 - 15.30

3. Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem skladania ofert pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do zamawiajgcego p6zniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego (pkt. XI niniejszej specyfikacji) terminu sktadania
ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawic¢
whniosek bez rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesunigcia terminu, o ktéorym mowa w
pkt. 2), po uplynigciu, ktéorego zamawiajagcy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczes$nie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, bez ujawniania
zrodta zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej www.oke.waw.pl.

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajagcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnos$ci
postepowania.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami



4. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowac¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

Whprowadzone w ten sposob modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany
terminéw, przekazane zostang wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje
istotnych warunkow zamowienia oraz zamieszczone zostang na stronie internetowej
www.oke.waw.pl.

Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak
rowniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralng cze$cig specyfikacji
istotnych warunkéw zamoOwienia i beda wigzace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i
zobowigzania wykonawcy odno$nie wcze$niej ustalonych terminéw beda podlegaly nowemu
terminowi.

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci ogloszenia
zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w
ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tre$ci ogloszenia
Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Zamowien Publicznych ,,0gloszenie o zmianie 0gloszenia
zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych", przedtuzajac jednoczesénie termin sktadania
ofert o czas niezbgdny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spetnione zostang przestanki
okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamowien publicznych.

Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ,,ogfoszenia o zmianie
0Qfoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych zamawiajacy zamieSci
informacj¢ o zmianach na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Www.oke.waw.pl.

VIII. Wymagania dotyczace wadium

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

IX. Termin zwiazania oferta

1. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z oferta wymagaja
podpisu 0sob uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawicicla wykonawcy wymaga zalgczenia
wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia, zalaczniki 1 inne
dokumenty, o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami (zalgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ 0séb
podpisujacej oferte.



8)

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposéb trwaly, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

2. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wigcej podmioty gospodarcze
(konsorcja/ spotki cywilne):

1
2)

3)
4)

5)

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, a pelnomocnictwo /
upowaznienie do pelnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi,
podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow wystepujacych
wspolnie nalezy zalaczy¢ do oferty.

Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujacych wspolnie lub przez
upowaznionego przedstawiciela.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Jezeli oferta wspodlna ztozona przez dwoch lub wiecej wykonawcdéw zostanie wyloniona w
prowadzonym post¢gpowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy Zamawiajacy
zazagda w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow,
podpisanej przez wszystkich wykonawcow, przy czym termin, na jaki zostata zawarta nie moze
by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.

3. Sposdb zaadresowania oferty:

1)

2)

3)

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie / opakowaniu w sposob gwarantujacy
zachowanie poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia
ofert.

Koperta / opakowanie zawierajace ofert¢ winno by¢ zaadresowane do zamawiajacego na adres
podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwg, doktadnym adresem wykonawcy
oraz oznaczone w Sposob nastgpujacy:

,»Oferta - odbioru, przewozu i dorgczania przesytek kurierskich dla potrzeb Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Warszawie (OKE) w 2010/2011 roku, na terenie kraju "

nie otwiera¢ przed 2010-04-02, godz. 10.00"

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji.

XI. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 2010-04-02 do godz. 10.00
w siedzibie zamawiajacego

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
Grzybowska 77

00-844 Warszawa

Pokoj nr 325

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiana, jak
i wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy pisemne;j.
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3. Oferty zostang otwarte dnia: 2010-04.02 o godz. 10.15
w siedzibie zamawiajacego

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
Grzybowska 77

00-844 Warszawa

Pokoj nr 306

XI11. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena jest to iloczyn jednostkowej ceny wiasciwej dla przesytki z danego przedzialu wagowego razy
procentowy udziat liczby przesytek w ogdlnej liczbie nadawanych przesytek.

XIII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajacy uzna oferty za spelniajace wymagania i przyjmie do
szczegotowego rozpatrywania, jezeli:

1.1.  oferta, spelnia wymagania okres§lone niniejsza specyfikacja,
1.2.  oferta zostala ztozona, w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,
1.3. wykonawca przedstawit ofert¢ zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.

2. Za parametry najkorzystniejsze w kryterium cena , oferta otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow
ustalong w ponizszym opisie.

3. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postgpowaniu kryteria
oceny ofert przedstawione ponize;.

Lp Nazwa \Waga kryterium |
kryterium
11 l||Cena 1100% |

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowiefn wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy podpisze umowe¢ z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte.

3. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcoéw
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podajac w szczegolnosci:

1) nazwe (firme), siedzibe i1 adres wykonawcy lub wykonawcow, ktérych oferta zostata
wybrana oraz uzasadnienie wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty wraz z przyznang ofertom w kryterium oceny ofert i faczng punktacje

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawcow, jezeli takie bedzie miato
miejsce,

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato miejsce.

4) terminie po uplywie, ktorego mozliwe bedzie zawarcie umowy.

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:
1) zamieszczone w siedzibie Zamawiajgcego poprzez wywieszenie informacji na tablicy
ogloszen,
2) zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego - Www.oke.waw.pl,

5. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zamawiajacy
zawiadomi rownocze$nie wszystkich wykonawcow, ktérzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofertpodajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, zamawiajacy na wniosek
wykonawcy, ktory ubiegat si¢ o udzielenie zamoéwienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego
postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamoéwienia.
7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:
1) w terminie 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zostato ono przestane faksem lub drogg elektroniczng, lub
2) w przypadku gdy, w postepowaniu ztozona zostata tylko jedna oferta lub nie odrzucono
zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy, mozliwe jest zawarcie umowy
przed uptywem ww. terminu
8. O miejscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego wykonawce.
9. W przypadku, gdy okaze si¢, ze wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana begdzie uchylat si¢
od zawarcia umowy zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, Zze zachodzi jedna z przestanek
uniewaznienia postepowania.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
1. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVL. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy
Postanowienia umowy zawarto w:

wzorze umowy, ktory stanowi zatgcznik numer: 4
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XVII. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej.

1. Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub miaty interes w uzyskaniu
niniejszego zamowienia lub poniosty lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych przystuguja srodki ochrony
prawnej przewidziane w dziale VI ustawy.

XVIII. Postanowienia koncowe

1.Uczestnicy postepowania maja prawo wgladu do tresci protokotu postgpowania, ofert od chwili
ich otwarcia w trakcie prowadzonego postgpowania za wyjatkiem dokumentow stanowigcych
zalaczniki do protokolu (jawne po zakonczeniu postgpowania) oraz stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzezonych
przez uczestnikOw postgpowania.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XIX. Zalaczniki
Zalaczniki sktadajace si¢ na integralng cze$¢ specyfikacji:

Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 — formularz cenowy.

Zatacznik nr 3 — o§wiadczenie 0 spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.
Zatacznik nr 4 — wzor umowy.

Zatgcznik nr 5 — wykaz os6b do kontaktu.

Zatacznik nr 6 — o$wiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

Kierownik Zamawiajacego
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