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Wytyczne dotyczace organizowania sprawdzania

I oceniania prac egzaminacyjnych w osrodkach sprawdzania*
w Sesji Zima 2021 (styczen — luty 2021) — egzamin zawodowy

i egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie

Sekcja 1.

Organizacja oceniania prac egzaminacyjnych w oSrodkach sprawdzania

1.1.

1.2.

1.3.

Okregowa komisja egzaminacyjna zobowigzuje wszystkie osoby biorgce udziat
W procesie sprawdzania prac egzaminacyjnych do zapoznania sie z ustalonymi

zasadami bezpieczenstwa oraz  Wytycznymi dotyczgcymi organizowania

sprawdzania i oceniania prac egzaminacyjnych w osrodkach sprawdzania”.

Przed rozpoczeciem sprawdzania nalezy poinformowac¢ osoby biorgce udziat

W organizowaniu i ocenianiu prac egzaminacyjnych w osrodku sprawdzania

0 obowigzujgcych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) obowigzku zakrywania ust i nosa — w zakresie zgodnym z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa (rekomendowane maseczki ochronne),

2) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy
zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka,

3) koniecznosci zachowania  odpowiedniego dystansu od innych
egzaminatorow i 0sOb uczestniczgcych w sprawdzaniu w czasie
i po zakohczonej pracy w osrodku sprawdzania,

4) obowigzku czestego mycia i dezynfekowania rgk.

Przewodniczgcy zespotu egzaminatoréw (PZE) lub wyznaczona przez niego
osoba umieszcza w widocznym miejscu ,Wytyczne dotyczgce organizowania

sprawdzania i oceniania prac egzaminacyjnych w o$rodkach sprawdzania”.

* Osrodek sprawdzania to miejsce sprawdzania, w ktérym okregowa komisja egzaminacyjna
zorganizowata przeprowadzenie doskonalenia zasad oceniania i sprawdzanie prac, w sposéb
zapewniajacy realizacje zadan i ochrone materiatdbw egzaminacyjnych oraz informacji prawnie
chronionych.



1.4

1.5.

1.6.

1.7.

Organizator o$rodka sprawdzania / Wyznaczona przez OKE osoba przygotowuje

I umieszcza w widocznym miejscu przy wejsciu do osrodka sprawdzania

informacje:

1) dotyczacg objawéw COVID-19 oraz sposobdéw zapobiegania zakazeniu
SARS-CoV-2,

2) zawierajgcg numery telefonow do stuzb medycznych,

3) zawierajgcg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Aktualne informacje o koronawirusie sg dostepne na rzgdowej stronie

internetowej: www.gov.pl/web/koronawirus.

Na teren osrodka sprawdzania mogg wejsS¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami
i nosem (maseczkg jedno- lub wielorazowg, przylbicg — w szczegdlnosci
w przypadku osob, ktére ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac usti nosa
maseczkg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catego osrodka
sprawdzania, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.
Podczas dopuszczania egzaminatorow do sprawdzania/podpisywania
oswiadczen i umowy przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego moze poprosic
egzaminatora o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego
tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego

odstepu).

Przewodniczgcy zespotu egzaminatoréw lub wyznaczona przez niego osoba
dokonuje wietrzenia sali w osrodku sprawdzania co najmniej raz na godzine oraz
w czasie przerwy. Jesdli pozwalajg na to warunki atmosferyczne, wskazana jest

praca przy otwartych oknach.

Jezeli pozwalajg na to warunki pogodowe, drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi
wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby egzaminatorzy oraz inne osoby
uczestniczace w sprawdzaniu nie musiaty ich otwieraé. Wyjatek stanowig
sytuacje, w ktérych sale sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciggéw. Jezeli ze
wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego oraz wymagan ochrony
materiatbw egzaminacyjnych drzwi nie mogg byC¢ otwarte, nalezy zapewnic

regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.
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1.8. PZE ustalajg miedzy sobg i zapewniajg takg organizacje pracy zespotow
egzaminacyjnych (ZE), aby ograniczy¢ kontakt egzaminatorow z roéznych ZE
w jednym osrodku sprawdzania (np. ustalajg przerwy w réznych godzinach,

rozpoczecie i zakonczenie pracy ZE w réznych godzinach).

1.9. Na terenie catego osrodka sprawdzania wszystkie osoby, ktére w nim
przebywajg, sg zobowigzane do zachowania miedzy sobg co najmniej 1,5

metrowego odstepu zawsze, kiedy jest to mozliwe.

1.10. Jezeli zapewnienie koniecznej odlegtosci miedzy egzaminatorami w danej sali

jest niemozliwe, nalezy odpowiednio zwiekszy¢ liczbe sal.

1.11.Do os$rodka sprawdzania moze przyjSC wylgcznie osoba bez objawdéw

chorobowych zbieznych z objawami COVID-19.

1.12.W pracach zwigzanych z ocenianiem prac egzaminacyjnych nie moze brac
udziatu osoba, ktora jest objeta obowigzkowg kwarantanng Iub izolacjg

w warunkach domowych.

Sekcja 2.

Praca Zespotu Egzaminatorow

2.1. Koordynator OKE, Przewodniczgcy zespotu egzaminatorow, egzaminator, lub
inna osoba wyznaczona przez dyrektora OKE odbiera prace od kuriera / osoby

przekazujgcej prace w rekawiczkach, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

2.2. Odebrane prace przekazuje sie egzaminatorom, zachowujgc zasady
bezpieczenstwa sanitarnego: obowigzkowe zastoniecie ust i nosa, odpowiednia

odlegtos¢, dezynfekcja rgk, praca w rekawiczkach.

2.3. PZE/egzaminatorzy organizujg stanowiska pracy z uwzglednieniem wymaganego
dystansu przestrzennego (co najmniej 1,5 m w kazdym kierunku). Nie wprowadza
sie ograniczen dotyczgcych liczby oséb w sali (przy zachowaniu odpowiednich

odstepow), jednak zaleca sie — jezeli tylko pozwalajg na to warunki lokalowe oraz
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zasoby ludzkie — przeprowadzanie egzaminu w salach z mozliwie jak najmniejszg

liczba os6b w kazdej sali.

2.4. Egzaminatorzy nie zmieniajg przyporzgdkowanego im usytuowania podczas
catego procesu sprawdzania, chyba ze PZE zadecyduje inaczej lub zaistnieje taka
koniecznos¢ z innych waznych powodow.

2.5. PZE, organizujgc prace, powinien zapewnic¢, w miare mozliwosci, przebywanie jak

najmniejszej liczby oséb w jednej sali/pomieszczeniu.

2.6. Nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum spotkania/szkolenia ZE. Zaleca sie
prowadzenie przez PZE szkolen lub spotkan w mniejszych grupach. Mozliwe jest
przeprowadzenie szkolen z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia

na odlegtosc.

2.7. Podczas oceniania prac egzaminatorzy korzystajg z wtasnych przyborow
piSmienniczych, kalkulatora, itd. Jezeli OKE zdecyduje sie zapewnic takie przybory
lub kalkulatory rezerwowe dla egzaminatorow, ktérzy zapomnieli przyniesc je do
osrodka sprawdzania, nalezy zapewni¢ ich dezynfekcje, z wyjatkiem materiatéw
jednorazowych, ktérych egzaminatorzy nie zwracajg. Egzaminatorzy nie mogag

pozyczac przyboréw od innych egzaminatorow.

2.8. W trakcie pobytu w osrodku sprawdzania egzaminatorzy, koordynatorzy oraz inne
osoby zaangazowane w osrodku sprawdzania powinny miecC zakryte usta i nos.
Osoby, ktore ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa za pomocg

maseczki, powinny uzywac przytbicy.

2.9. Osoby pracujgce w o$rodku sprawdzania spozywajg przyniesione przez siebie lub
dostarczone przez firme zewnetrzng positki w wyznaczonych do tego celu
miejscach, w mozliwie najmniej licznych grupach. zachowujgc miedzy sobg co
najmniej 1,5-metrowy odstep. Positki dostarczane przez firme zewnetrzng powinny
by¢ porcjowane w jednostkowych opakowaniach, z dostawg jednorazowych

sztuécow.
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Sekcja 3.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

3.1. Okregowa komisja egzaminacyjna zapewnia wszystkim osobom zatrudnionym w
osrodku sprawdzania ptyn do dezynfekcji rgk (Srodek na bazie alkoholu, min.
60%). oraz zamieszcza informacje o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez

wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty.

3.2. Wszystkie osoby wchodzgce do budynku obligatoryjnie dokonujg dezynfekciji rak.

3.3. Ptyny do dezynfekcji rgk moga by¢ réwniez umieszczone bezposrednio przed
salami lub w salach, w ktérych odbywa sie ocenianie prac egzaminacyjnych.

Obok ptynu nalezy umiesci¢ informacje na temat prawidtowej dezynfekcji rgk.

3.4. W zakresie systemdw wentylacyjno-klimatyzacyjnych nalezy stosowac sie do
zalecen NIZP-PZH.

3.5. Nalezy zapewniC biezgcg dezynfekcje toalet. W pomieszczeniach higieniczno-
sanitarnych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak, a przy
dozownikach z ptynem — instrukcje na temat prawidtowej dezynfekcji rgk. Nie

nalezy uzywac suszarek nawiewowych.

3.6. Rekomenduje sie monitoring codziennych prac porzgdkowych w osrodku
sprawdzania wykonywanych przez asystenta technicznego/ lub wyznaczonego
pracownika osrodka sprawdzania/ lub pracownika OKE, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggébw komunikacyjnych,
dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wtgcznikdéw Swiatta
(szczegolnie przy toaletach), uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich

oraz klawiatur komputerow, myszek, monitorow dotykowych.

3.7. Dezynfekowac nalezy rowniez:
1) klawiatury, myszki i monitory dotykowe albo laptopy wykorzystywane w
osrodku sprawdzania,

2) kalkulatory, jezeli okregowa komisja egzaminacyjna zapewnia taki sprzet,
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3.8.

3) przybory piSmiennicze, jezeli okregowa komisja egzaminacyjna zdecyduje
sie zapewnic takie materiaty dla egzaminatorow, ktérzy zapomnieli przyniesc
je do osrodka sprawdzania, z wyjgtkiem materiatow jednorazowych, ktérych

egzaminatorzy nie zwracajg.

W przypadku zastosowania srodkéw do dezynfekcji pomieszczenh nalezy Scisle
przestrzega¢ zalecen producenta znajdujgcych sie na opakowaniu srodka.
W szczegolnosci nalezy przestrzegaC czasu niezbednego do wywietrzenia
zdezynfekowanych pomieszczen tak, aby osoby pracujgce w pomieszczeniu nie

zostaty narazone na wdychanie oparoéw zastosowanych srodkow.

Sekcja 4.

4.1. Na terenie osrodka sprawdzania nalezy wyznaczy¢ i przygotowa¢ pomieszczenie

4.2.

(wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujgcy), w ktorym
bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku stwierdzenia objawow

chorobowych zbieznych z objawami COVID-19.

Jezeli egzaminator lub inna osoba zaangazowana w osrodku sprawdzania
przejawia niepokojgce objawy chorobowe tozsame z objawami COVID-19,
przewodniczgcy zespotu egzaminatoréw informuje o tym koordynatora OKE,
ktéry zapewnia odizolowanie egzaminatora lub innej osoby przejawiajgcej objawy
choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem
minimum 1,5 m odlegtosci od innych osob (por. pkt 4.1.) oraz informuje o tym

dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

4.3. Szczegotowe rozwigzania organizacyjne zwigzane z przeprowadzaniem

sprawdzania i oceniania prac w przypadku koniecznosci odizolowania osoby

uczestniczgcej w procesie

1) W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania czionka zespotu
egzaminatorow przejawiajgcego objawy tozsame z objawami COVID-19
w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, odpowiednio
przewodniczgcy zespotu egzaminatorow lub koordynator OKE niezwtocznie
powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,

z ktéorym ustala sposdb postepowania. Koordynator OKE powinien — tak
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2)

szybko, jak jest to mozliwe —zapewni¢ zastepstwo za cztonka zespotu, ktory
nie moze bra¢ udziatu w sprawdzaniu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor
OKE moze wydac zgode na zakonczenie procesu sprawdzania w niepetnym
skfadzie zespotu, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla utrzymania ustalonego
terminu zakonczenia sprawdzania.

W  przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania egzaminatora,
przewodniczgcego zespotu lub innej osoby zaangazowane; w
przeprowadzanie sprawdzania przejawiajgcej objawy tozsame z objawami
COVID-19 w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej moze podjgé decyzje o przerwaniu
procesu sprawdzania w danym zespole, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie

wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

44. W przypadku gdy egzaminator lub inna osoba uczestniczaca w procesie

sprawdzania przejawia niepokojgce objawy chorobowe tozsame z objawami

COVID-19, powinna udac¢ sie do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w

domu i skorzystac z teleporady medycznej . Koordynator OKE / Dyrektor OKE w

razie pogarszania sie stanu zdrowia egzaminatora lub innej osoby informuje

pogotowie ratunkowe.

4.5. Nalezy przygotowac procedure postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia

koronawirusem, ktéra powinna uwzglednia¢ minimum nastepujgce zatozenia:

1)

osoby zaangazowane w osrodku sprawdzania, w tym koordynatorzy,
przewodniczacy i cztonkowie zespotdw egzaminatorow niebedacy
pracownikami osrodka sprawdzania powinni zosta¢ poinstruowani, ze w
przypadku wystgpienia niepokojgcych objawow nie powinni przychodzi¢ do
pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowa¢ sie z lekarzem POZ, a w

razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112

2) zaleca sie S$ledzenie informacji na rzadowej stronie internetowe;j

3)

https://www.gov.pl/web/koronawirus, Ministerstwa Zdrowia

(https://www.gov.pl/web/zdrowie) oraz Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego

(https://www.gov.pl/web/gis)a takze obowigzujgcych przepisdw prawa

w przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy

niepokojgcych objawdw sugerujgcych zakazenieSARS-CoV-2, nalezy
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niezwtocznie odsung¢ go od pracy. Nalezy poinformowaé pracownika
0 koniecznosci skontaktowania sie z lekarzem POZ.

4) obszar, w ktérym poruszat sie pracownik, nalezy poddac¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami, oraz zdezynfekowaé
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty). w przypadku wystgpienia
u koordynatora, przewodniczgcego lub cztonka zespotu egzaminatorow, lub
innej osoby biorgcej bezposredni udziat w procesie sprawdzania na danej sali
niepokojgcych objawow sugerujgcych zakazenie koronawirusem, nalezy
niezwtocznie przerwac proces sprawdzania w danym zespole oraz wdrozy¢

procedure opisang w 4.3.

4.6. Aktualne informacje o koronawirusie sg dostepne na rzgdowej stronie

internetowej: https://www.gov.pl/web/koronawirus. Zaleca sie biezgce Sledzenie

informacji Ministerstwa Zdrowia i Gtownego Inspektoratu Sanitarnego

dostepnych na stronach https://www.gov.pl/web/zdrowie lub

https://www.gov.pl/web/gis , a takze obowigzujgcych przepisow prawa.

4.7 Wszelkie sytuacje budzgce watpliwosci zwigzane z bezpieczenstwem sanitarnym

4.8.

PZE/ koordynator OKE zgtasza réwniez do dyrektora okregowej komisji

egzaminacyjnej.

W przypadku niestosowania sie do wyzej wymienionych zasad bezpieczenstwa
PZE/egzaminatorzy i osoby wspotpracujgce podczas procesu sprawdzania mogg
zosta¢ odsuniete od pracy i poproszone o opuszczenie osrodka sprawdzania.
Egzaminatora i osoby wspoétpracujgce odsuwa od pracy PZE.

PZE moze zosta¢ odsuniety od pracy w osrodku przez koordynatora OKE.
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